Tietosuojaseloste

Rekisteriseloste

Rekisterinpitdjalla on tietosuoja-asetuksen mukaan velvollisuus informoida selkealld tavalla rekisteroityja.
Tama seloste tayttaa informointivelvoitteen.

1.Rekisterinpitdja

HKK-Kuljetus Oy

Yrittajanpolku 4

80400 Ylamylly

Yhteystiedot rekisterid koskevissa asioissa:
Saana Kananen

saana.kananen@hkk-kuljetus.fi
Puh: +358503440577

2. Rekisteroidyt
Rekisterissa on asiakkaita seka henkilokunnan jasenia, molemmista seka entisia etta nykyisia.

3. Henkilotietojen kayttotarkoitus

Rekisterin pitamisen peruste:

e HenkilGtietoja kasitelldan rekisterdidyn asiakassuhteen ja/tai tydsuhteen perusteella.
Henkil6tietojen kasittelyn ja rekisterin kdyttotarkoitus
Henkilotietoja kasitellaan vain ennalta maariteltyihin tarkoituksiin, jotka ovat seuraavat:

e Asiakassuhteen tai tydsuhteen hoitaminen
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4. Rekisteriin tallennettavat henkilotiedot
Asiakasrekisteri sisaltda seuraavat tiedot:
Yhteystiedot
e nimi
e osoite
e |askutusosoite
Asiakastiedot
e tiedot ostetuista tuotteista / palveluista laskutuksessa
Palkanlaskentaa ja muuta tyésuhteiden hoitoa varten henkilorekisterissa on
e nimi
e Osoite
e puhelinnumero

e sdhkoposti

e henkilotunnus

5. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidyllda on seuraavat oikeudet, joiden kadyttamistd koskevat pyynnoét tulee tehdd osoitteeseen
toimisto@hkk-kuljetus.fi

Tarkastusoikeus

Rekisteroity voi tarkistaa tallentamamme henkil6tiedot.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroity voi pyytaa oikaisemaan hanta koskevat virheelliset tai puutteelliset tiedot.
Vastustamisoikeus

Rekisteroity voi vastustaa henkilotietojen kasittelyd, mikali kokee, ettd henkilotietoja on kasitelty
lainvastaisesti.

Poisto-oikeus
Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojen poistamista, jos tietojen kdasittely ei ole tarpeen. Kasittelemme
poistopyynnon, jonka jalkeen joko poistamme tiedot tai ilmoitamme perustellun syyn, miksi tietoja ei voida

poistaa.

On huomioitava, etta rekisterinpitdjalld voi olla lakisdateinen tai muu oikeus olla poistamatta pyydettya
tietoa. Rekisterinpitajalla on velvollisuus sailyttaa kirjanpitoaineisto Kirjanpitolaissa (luku 2, 10 §) maaritellyn
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ajan (10 vuotta) mukaisesti. Taman vuoksi kirjanpitoon liittyvaa aineistoa ei voida poistaa ennen méaaraajan
umpeutumista.

Suostumuksen peruuttaminen

Jos rekisteroitya koskeva henkilotietojen kasittely perustuu ainoastaan suostumukseen, eikd esim.
asiakkuuteen tai jasenyyteen, voi rekisterodity peruuttaa suostumuksen.

Rekisteroity voi valittaa paatoksesta tietosuojavaltuutetulle

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rajoitamme kiistanalaisten tietojen kasittelya siksi aikaa, kunnes asia
saadaan ratkaistua.

Valitusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos han kokee, etta rikomme henkil6tietoja
kasitellessimme voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot: www.tietosuoja.fi/fi/index/yhteystiedot.html

6. Sdannonmukaiset tietolahteet
Asiakastiedot saadaan sédnndnmukaisesti:

e asiakkaalta itseltaan asiakassuhteen syntyessa ja viranomaisten tai muiden vastaavien rekistereista,
esimerkiksi Yritysten tietojarjestelmasta (www.ytj.fi)

e tyontekijalta itseltddn tyosuhteen alkaessa tai tybhakemuksen kautta
7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset

Tietoja ei paasaantoisesti luovuteta markkinointitarkoituksiin HKK-Kuljetus Oy:n ulkopuolelle.

8. Kasittelyn kesto

e HenkilGtietoja kasitelldan pasdsidantoisesti niin kauan, kuin asiakkuus/tyésuhde on voimassa

e Tybnantajavelvollisuuksien (esimerkiksi tyo- tai palkkatodistuksen antaminen) tayttamiseksi
tyontekijoiden tietoja voidaan sailyttda myos tyosuhteen paatyttya

9. Henkilotietojen kasittelijat

Asiakasrekisteria ja tyontekijatietoja kasittelevat rekisterinpitdja ja taman tyontekijat seka tarvittavilta osin
yrityksen johto. N&ita tietoja kasittelee/voi kasitelld myos ulkoistettu talous- ja palkkahallintoa hoitava yritys
seka tilintarkastaja, jolloin takaamme sopimusjarjestelyin, ettd henkilotietoja kasitelladn voimassa olevan
tietosuojalainsdaadannon mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti.
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10. Tietojen siirto EU:n ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
11. Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

Emme kayta tietoja automaattiseen paatdksentekoon tai profilointiin.



